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1. Introducéo

A Federacdo Nacional de Entidades de Oficiais Militares Estaduais — FENEME
realiza, anualmente, dois encontros nacionais. Esse encontro, denominado ENCONTRO
NACIONAL DE ENTIDADES DE OFICIAIS MILITARES ESTADUAIS — ENEME reline os dirigentes
das entidades filiadas & FENEME e os Oficiais Militares Estaduais da unidade federada

anfitria.

O ENEME é um evento que, edicdo apds edicdo, vem ganhando alcance e
representatividade junto a classe de Oficiais Militares Estaduais, a nossas Instituicdes, aos
poderes executivo, legislativo e judiciario, imprensa e sociedade como um todo. Com a
evolucdo do ENEME maior atencdo tem sido dispensada ao seu planejamento, organizagéo e

desenvolvimento.

Neste sentido, para estabelecer um referencial de suporte as entidades que
pretendam organizar o ENEME, esta sendo apresentado este Caderno de Encargos, tendo

por escopo:

a. Delimitar as responsabilidades da FENEME e da entidade anfitrid na
organizacdo do ENEME;

b. Definir os objetivos que devem nortear todo o desenvolvimento do evento;

c. Estabelecer uma programacéo bésica que sirva de referencial na estruturagao
do ENEME; e,

d. Estabelecer as necessidades de ordem logistica para a consecucédo o evento.



2. Organizacdo do Evento

Neste tdpico serdo abordados todos 0s aspectos atinentes a organizacdo do ENEME.

Importa destacar que as informagfes constantes deste caderno de encargos
devem ser consideradas um referencial minimo que permita o desenvolvimento do evento
dentro um padrdo condizente com sua importancia, todavia, serdo acolhidas e festejadas

todas as iniciativas que conduzam ao aprimoramento do ENEME.

2.1. Objetivos

Ao iniciar qualquer planejamento, 0s responsaveis por sua consecucdo devem ter
introjetados, de forma clara e inequivoca, os objetivos que norteiam esse trabalho, sob pena
do desalinhamento destes com as a¢des perpetradas. Esta preocupacdo contribuira para que
os resultados esperados com a realizagdo do ENEME sejam efetivamente alcangados.

Dentro desta perspectiva, 0s objetivos que balizam a organiza¢do do ENEME séo
0s seguintes:

a. Reunir as principais liderancas associativas nacionais e Oficiais das Policias

Militares e dos Corpos de Bombeiros Militares do Brasil para analisar e
debater o cenério atual, a perspectiva de futuro e assuntos relevantes que

dizem respeito as Instituicdes Militares Estaduais;

b. Unificar a¢cBes para uma atuagdo coordenada, em nivel nacional;

c. Esclarecer as autoridades, em todos os niveis, e a sociedade brasileira como
um todo sobre o trabalho desenvolvido pelas entidades representativas de

Oficiais das Policiais Militares e Corpos de Bombeiros Militares.

Toda a estruturacdo do evento deve ter como foco o alcance desses objetivos,
em especial, naquilo que se refere a definicdo da programacéo, dos palestrantes, dos

convidados e participantes.



2.2. Periodo de realizagdo

O ENEME sera realizado, conforme dispde o estatuto da FENEME, duas vezes ao ano,
sendo uma edicdo a cada semestre. Dentro do semestre, a definicdo do més de sua realizagdo ficara
ao dispor da diretoria da FENEME, sempre em consonancia com a entidade anfitrid e as demais
entidades filiadas.

Preferencialmente, o ENEME tem sido desenvolvido em dois dias, todavia, conforme a
necessidade, este periodo pode ser estendido para trés dias. Os dias da semana para a realizagao do
ENEME sdo quarta, quinta e sexta-feira.

A distribuicdo da programacdo, dentro dos dias de evento, serd tratada adiante em

tdpico especifico.

2.3. Participantes

Conforme seré destacado na subsecao referente a programacao referencial, o
ENEME tem seu contetdo divido em trés blocos distintos, logo, também sera distinto o

publico-alvo de cada momento, a saber:

a. Solenidade de Abertura

Ato em que se busca a participagdo do seguinte publico:

e Governador do Estado;

e Secretarios de Estado;

e Senadores;

¢ Deputados Federais e Estaduais;

e Poder Judiciario;

¢ Ministério Publico;

e Imprensa;

e Convidados especiais, de acordo com os interesses da entidade anfitrid e

da diretoria da FENEME.



Além desses convidados, participam deste momento Comandantes-
Gerais ou representantes de Instituicdes Militares Estaduais, representantes

de entidades filiadas a FENEME e Oficiais Militares Estaduais.

b. Palestras

Ato restrito aos representantes de entidades filiadas a FENEME,
Comandantes-Gerais ou representantes de Instituicbes Militares Estaduais e
Oficiais Militares Estaduais, excecao feita, aqueles convidados diretamente
relacionados ao tema em debate, de acordo com os interesses da entidade

anfitrid ou da diretoria FENEME;

c. Assembléia Geral da FENEME

Ato restrito aos representantes de entidades filiadas a FENEME, facultada
a audiéncia, sem voz e voto, de Comandantes-Gerais ou representantes de
Instituigdes Militares Estaduais, Oficiais Militares Estaduais e convidados
diretamente relacionados ao tema em debate, de acordo com o0s interesses

da entidade anfitrid ou da diretoria FENEME.

2.4. Programacdo referencial

Esta subsecdo apresenta uma estrutura de programacdo que deve ser
considerada como referencial para definicho do programa em concreto, e sofrerd as
adaptacgdes necessarias ao alcance dos objetivos gerais e especificos do ENEME.

Serdo consideradas duas estruturas de programacdo, adequadas ao periodo
definido para a realizacdo do ENEME.

Quando o ENEME for realizado em dois dias a programac&o de referéncia seré a

seguinte:

1° Dia (Quarta-Feira



08:00H — Recepgéo e Credenciamento.
09:00H - Solenidade de Abertura
10:15H - Intervalo.

10:45H - Palestra.
Palestrante: a definir
Tema: a definir
12:00H - Almogo.
14:00H - Assembléia Geral da FENEME.
16:00H - Intervalo.
16:30H — Assembléia Geral da FENEME.
18:00H - Encerramento dos trabalhos do primeiro dia.

20:00H - Jantar de Confraternizagéo (opcional)

2° Dia (Quinta-Feira)

09:00H — Palestra.
Palestrante: a definir

Tema: a definir
10:15H — Intervalo.

10:45H - Palestra.
Palestrante: a definir
Tema: a definir
12:00H - Almogo.
14:00H - Elaboragédo do documento final sobre o evento.
16:00H - Intervalo.
16:30H — Encerramento do ENEME.

Quando o ENEME for realizado em trés dias a programagéo de referéncia serd a

que segue:



1° Dia (Quarta-Feira)

19:30H - Recepgéo.
20:00H - Solenidade de Abertura

21:00H - Coquetel (opcional)

2° Dia (Quinta-Feira
08:00H — Recepgéo e Credenciamento.

09:00H — Palestra.
Palestrante: a definir

Tema: a definir
10:15H — Intervalo.

10:45H - Palestra.
Palestrante: a definir
Tema: a definir
12:00H - Almogo.
14:00H - Assembléia Geral da FENEME.
16:00H - Intervalo.
16:30H — Assembléia Geral da FENEME.
18:00H - Encerramento dos trabalhos do primeiro dia.

20:00H - Jantar de Confraternizagéo (opcional)

3° Dia (Sexta-Feira)

09:00H — Palestra.
Palestrante: a definir

Tema: a definir



10:15H — Intervalo.

10:45H - Elaboragédo do documento final sobre o evento.

12:00H — Encerramento do ENEME.

2.5. Estrutura do evento — necessidades logisticas e responsabilidades

A consecucdo do ENEME demanda acfes e responsabilidades, tanto para a entidade

anfitrid quanto para a diretoria da FENEME, decorrentes da estruturagdo de todo o evento.

Para uma definicAo clara das atribuicdes dos organizadores do evento serdo

apresentadas duas tabelas identificando as principais acbes e 0s responsaveis por seu

desenvolvimento, dividas em dois momentos: (i) providéncias anteriores ao evento; e, (i)

providéncias durante o evento.

Tabela 1 — Providéncias anteriores ao evento

ACAO RESPONSAVEL OBSERVACAO
Defini¢do da comissdo | Entidade anfitrid. A comissdo organizadora devera
organizadora. contemplar as seguintes funcées:

e Presidente;

e Tesoureiro;

e Translados;

¢ Hospedagem;

e Programac&o do evento;
e Cerimonial;

e RelacBes com a imprensa;

e Outras fun¢des necessarias.

Definicdo da programagdo do

evento.

Entidade anfitrid e diretoria da

FENEME.

Observar 0s objetivos gerais e
especificos a serem alcangados com o

evento.

Defini¢do dos palestrantes.

Entidade anfitrid e diretoria da
FENEME.

Optar por profundos conhecedores do
tema escolhido, autoridades que
atendam aos interesses da entidade
anfitria e da diretoria da FENEME e




agreguem valor ao evento.

Convite aos palestrantes.

Entidade anfitrid e diretoria da

FENEME.

Defini¢do e contratacéo do local

para realizacdo do evento.

Entidade anfitrid com o aval da
diretoria da FENEME.

Auditério com capacidade minima para
200 pessoas, com sala de apoio e
ambiente para Assembléia Geral da
FENEME, preferencialmente integrando
Centro de ConvencBes do hotel onde
serdo hospedados os representantes das
entidades filiadas & FENEME.

Definicdo dos hotéis para
hospedagem dos
representantes de entidades

filiadas a FENEME e Oficiais
Militares Estaduais de outras

unidades da federacao.

Entidade anfitria.

Esta acdo atendera o cenario em que o
Hotel onde seréa realizado o evento nio
comporte todos os inscritos, bem como
a necessidade da oferta de op¢des com

custos diferenciados

Projeto e confeccdo do material

de divulga¢do do ENEME
(folders, cartazes, banners,
faixas, etc.)

Entidade anfitria.

O projeto de identificacdo visual deve
seguir
FENEME.

0 padrdo estabelecido pela

Projeto e confecgdo dos crachas,

pastas, canetas, blocos e

certificados.

Entidade anfitria.

O projeto de identificacdo visual deve
seguir o0 padrdo estabelecido pela

FENEME, constante do anexo A.

Convite as entidades filiadas a
FENEME.

Diretoria da FENEME.

Convite ao Presidente do CNCG
PM/CBM e aos Comandantes-
Gerais das Instituicdes Militares

Estaduais.

Diretoria da FENEME.

Convite aos Chefes do Poder
Executivo, Legislativo e
Judicidrio federal, Ministro da
Justica e Secretéario Nacional de

Seguranca Publica.

Diretoria da FENEME.

Convites aos associados das
Entidades de Militares

Estaduais.

Diretoria da FENEME via correio
eletronico e diretoria de cada

entidade filiada.
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Convite as autoridades do

Estado anfitrido.

Entidade anfitria.

Recebimento, registro e

confirmagao das inscricdes.

Entidade anfitria.

Confirmacdo dos participantes
gue necessitem de translado
aeroporto-hotel/hotel-

aeroporto.

Entidade anfitria.

Locacdo ou disponibilidade de
veiculos para os translados

durante o evento.

Entidade anfitria.

Destacando que entidade anfitrid sera
responsavel somente pelos translados

aeroporto-hotel/hotel-aeroporto.

Reserva dos inscritos que
solicitarem hospedagem em
hotel indicado pela organizagao

do evento.

Entidade anfitria.

A entidade anfitria sera responsavel pela
reserva dos inscritos que solicitarem
esta acdo, todavia o pagamento das

diérias corre por conta do participante.

Definicdo da  programacdo

paralela para as Esposas.

Entidade anfitria.

Acdo opcional.

Definicdo de programacéo social

posterior ao evento

Entidade anfitria.

Acdo opcional.

Divulgagdo do evento na

imprensa

Entidade anfitrid.

Agendamento de entrevistas do
Presidente da FENEME e do
Presidente da entidade anfitria
nos mais diversos tipos de midia
(televisdo, jornal  impresso,

radio, etc.).

Entidade anfitria.

Esta acdo serd detalhada adiante, em

tépico especifico.

Agendamento de audiéncias
com os Comandantes-Gerais das
Instituicbes Militares Estaduais,
com o Governador do Estado,
com o Presidente da Assembléia

Legislativa.

Entidade anfitrid.

Esta acdo sera detalhada adiante, em

topico especifico.

Desenvolver as acoes
necessarias ao atendimento das
demandas em termos de

estrutura e pessoal para a

Entidade anfitria.

As necessidades em termos de estrutura
e pessoal estdo identificadas na Tabela

2. Providéncias durante o evento.
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realizacdo do evento.

Tabela 2 — Providéncias durante o evento

ACAO

RESPONSAVEL

OBSERVACAO

Secretaria

Entidade anfitria.

Localizada em sala de apoio contigua ao

auditério onde se realiza o evento e

devera contar com a seguinte estrutura:
¢ 01 (um) digitador;

¢ 02 (dois) computadores com acesso
a internet;

e 02 (duas) impressoras, sendo 01
(uma) laser preto-e-branco e 01
(uma) jato de tinta ou laser colorida;

¢ Resmas de papel A-4;

o Café, 4gua e copos descartaveis.

Recepcéo

Entidade anfitrié.

Localizada no hall de entrada do
auditorio onde se realiza o evento e
devera contar com a seguinte estrutura;
e 03 (trés) recepcionistas;
e  02(duas) mesas grandes
dispostas em “L”.
Neste local seréa realizada a recepgéo dos
participantes inscritos, novas inscri¢des,
entrega do material do evento (pastas,
crachas, certificados, etc.).
Além disso, as recepcionistas receberao
as autoridades e registrardo a presenca
em cartdes para citacdo pelo cerimonial,
na solenidade de abertura, e durante as
palestras recolherdo as perguntas

formuladas pela audiéncia.

Solenidade Abertura e Palestras.

Entidade anfitrid, com o apoio
da diretoria da FENEME.

Devem ser adotadas as seguintes
providéncias:
e Mesa de honra com 11 lugares;

e Agua na mesa de honra;
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Assembléia Geral da FENEME

Entidade anfitrid e diretoria da
FENEME.

Devem ser adotadas as seguintes
providéncias:
eMesa em “U” com tamanho
proporcional a0 ndmero de
entidades representadas no evento;
« Cadeiras para assessoria e audiéncia;
e Sonorizagdo com 01 (um) microfone
com fio na cabeceira da mesa e 02
(dois) microfones sem fio, um em
cada lado do “U”;

e Plaquetas com a identificacdo das
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entidades e bandeiras dos Estados

para a mesa.

Coquetel Entidade anfitria. Acéo opcional. Contrata¢do em conjunto

com o coffee-break, preferencialmente.

Coffee-break Entidade anfitria. Serdo contratados 01 (um) Coffee-break

para cada intervalo.

2.6. Divulgacéo do ENEME e do trabalho desenvolvido pelas entidades

A divulgacdo do ENEME e consequientemente da FENEME e da entidade anfitrid se dar3,
principalmente, pela concessdo de entrevistas a imprensa e através de audiéncias agendadas com 0s
Comandantes-Gerais das Instituices Militares Estaduais, com o Governador do Estado, com o
Presidente da Assembléia Legislativa e outras autoridades de interesse.

Para o alcance deste objetivo, o Presidente da FENEME chegara a unidade federativa
anfitrid do ENEME, como um ou dois dias de antecedéncia. Esses dias que antecedem ao evento
serdo utilizados para concessdo de entrevistas nos mais diversos tipos de midia (televisao, jornal
impresso, radio, etc.), bem como para visita as autoridades mencionadas no paragrafo anterior.

Participardo das entrevistas e das audiéncias o Presidente da FENEME e o Presidente da
entidade anfitria.

A entidade anfitrid ficara responsavel pelo agendamento das entrevistas e das

audiéncias.

3. Consideragdes Finais

Por tudo o que representa e pelos objetivos propostos, 0 ENEME se constitui em
uma valiosa ferramenta de mobilizacdo dos Oficiais das Policias Militares e Corpos de

Bombeiros Militares, das entidades que os representam e das Institui¢des a que pertencem.

Indubitavelmente, o ENEME, em conjunto com outras agdes estruturantes,
edicio apds edicdo, esta contribuindo para o crescimento das entidades, de nossa classe e,
principalmente, de nossas Institui¢cdes, pois, importa sempre sublinhar, somente seremos

fortes com InstituicOes Fortes.
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